
 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN LOMBOK BARAT 

Alamat : JI. Penas IX Nomor 10 Gerung Kode Pos 83363 

Telp. 0370-681281                                                                                           Fax. 0370-681210 

 

PENGUMUMAN 

NOMOR :   132/SDM.02.1-PU/5201/2024 

TENTANG 

LOWONGAN PENDAFTARAN TENAGA ADMINISTRASI 

SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LOMBOK BARAT TAHUN 2024 

 

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Lombok Barat, memberi kesempatan 

kepada putra-putri terbaik bangsa untuk menjadi Tenaga Administrasi Tahun Anggaran 

2024, dengan ketentuan sebagai berikut : 

 

I. PERSYARATAN UMUM 
a. Warga Negara Indonesia 

b. Berusia serendah-rendahnya 18 (delapan belas) tahun dan berusia paling tinggi 40 
(empat puluh) tahun; 

c. Tidak menjadi anggota / pengurus Partai Politik / terlibat politik praktis; 
d. Memiliki kualifikasi Pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan; 

e. Sehat jasmani dan Rohani; 
f. Berkelakuan baik / tidak pernah dijatuhi hukuman pidana; 

g. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai di suatu instansi, 
baik instansi pemerintah maupun swasta; 

 
II. PERSYARATAN KHUSUS 

Memiliki kualifikasi pendidikan dan keahlian sesuai formasi : 

No. Jabatan Kualifikasi 
Jumlah 

Formasi 
Unit Kerja 

1. Tenaga 
Administrasi 

Pendidikan paling rendah 
SMA/Sederajat (diutamakan yang 
memiliki keahlian dibidang Ms 
Office/ Akuntansi/Hukum. 

1 KPU Kab. 
Lombok Barat 

III. PERSYARATAN ADMINISTRASI 
1. Surat Lamaran ditandatangani oleh pelamar, ditujukan kepada Panitia Penerimaan 

Tenaga Administrasi KPU Kabupaten Lombok Barat,  dilampiri dengan: 

a. Fotocopy Ijazah terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir; 

b. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masih berlaku; 
c. Pas Photo terakhir berwarna ukuran 4 x 6 sebanyak 4 (empat) lembar; 

d. Daftar Riwayat Hidup dengan melampirkan keterangan pendukung (pelatihan, 
pengalaman kerja, penghargaan, dsb) bila ada; 

e. Surat pengalaman kerja, bila ada; 
f. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku; 

g. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Pemerintah. 

2. Persyaratan administrasi huruf f dan g dilengkapi setelah dinyatakan lulus seleksi 
Tenaga Administrasi. 

 



 
 
IV.  TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Pengumuman dibuka mulai tanggal 17 April 2024 secara offline dan online, melalui 
papan pengumuman KPU Kab. Lombok Barat; 

2. Pendaftaran dan penerimaan berkas lamaran tanggal 18 April 2024, dilakukan 
secara offline ke Kantor KPU Kabupaten Lombok Barat Jalan Penas IX Nomor 10 
Gerung paling lambat  pukul 16.00 Wita; 

3. Pengumuman hasil seleksi administrasi pada tanggal 10 April 2024 dan diumumkan 
secara online (laman resmi KPU Kabupaten Lombok Barat) dan offline (papan 
pengumuman KPU Kabupaten Lombok Barat). 

V. PENGUMUMAN HASIL SELEKSI ADMINISTRASI 
Pelamar yang memenuhi syarat administrasi akan dipanggil untuk mengikuti seleksi 
wawancara dan tes mengoperasikan komputer pada tanggal 22 April 2024; 

VI. PELAKSANAAN WAWANCARA 
Seleksi wawancara dilaksanakan di Kantor KPU Kabupaten Lombok Barat Jalan Penas 
IX Nomor 10 Gerung. 
 

VII. KETENTUAN  
1. Pelamar yang dinyatakan lulus diwajibkan daftar ulang / konfirmasi kepada Panitia 

Seleksi, dengan membawa : 
a. Surat Keterangan Catatan Kepolisian; 
b. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani 
c. Menyiapkan Materai Rp. 10.000,- sebanyak 2 (dua) lembar 

2. Seluruh lamaran yang masuk pada periode lamaran akan diikuti sertakan dalam 
seleksi administrasi. 

3. Seluruh tahapan seleksi tidak dipungut biaya apapun. 

4. Panitia Seleksi tidak bertanggungjawab atas pungutan atau tawaran berupa apapun 
oleh oknum-oknum yang mengatasnamakan  Sekretariat KPU Kabupaten Lombok 
Barat. Keputusan Panitia Seleksi Tenaga Administrasi bersifat mutlak dan tidak 
dapat diganggu gugat. 

 
Gerung, 16 April 2024 

 
Sekretaris KPU Kabupaten Lombok Barat  

selaku  
Ketua Panitia Seleksi, 

 
 

Lalu Suherman 
 
  



Lampiran Pengumuman 

Nomor :  132/SDM.02.1-Pu/5201/2024 

 

TAHAPAN SELEKSI TENAGA ADMINISTRASI  
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LOMBOK BARAT 

TAHUN 2024 

 

No. TAHAPAN PELAKSANAAN KETERANGAN 

1. Pengumuman 17 April 2024 1 hari 

2. Pendaftaran dan Penyampaian dokumen 
Lamaran 

18 April 2024 1 hari 

3. Seleksi Administrasi 18 – 19 April 2024 2 hari 

4. Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 20 April 2024 1 hari 

5. Pelaksanaan Tes Wawancara 22 April 2024 1 hari 

6. Pengumuman Lulus Seleksi Tenaga 
Administrasi  

23 April 2024 1 hari 

 

Gerung, 16 April 2024 
 

Sekretaris KPU Kabupaten Lombok Barat  
selaku  

Ketua Panitia Seleksi, 
 

 

 

Lalu Suherman 
 

 



SURAT LAMARAN 

Kepada Yth. 

Panitia Seleksi Tenaga Administrasi  

pada Komisi Pemilihan Umum Kab. Lombok Barat 

di – 

Gerung 

 

Sehubungan dengan Pengumuman Panitia Seleksi Tenaga Administrasi Komisi Pemilihan 
Umum Kabupaten Lombok Barat Nomor 132/SDM.02.1-Pu/5201/2024 tentang Lowongan 
Pendaftaran Tenaga Administrasi Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Lombok Barat, Saya 
yang bertanda tangan dibawah ini: 

Nama : …………………………………………………….  

Jenis Kelamin : …………………………………………………….  

Tempat Tgl Lahir / Usia
  

: ……………………………………………………. / ………… Tahun 

Pekerjaan / Jabatan : …………………………………………………….  

Alamat   : …………………………………………………….  

Nomor HP Whatsapp Aktif
  

: …………………………………………………….  

  
Dengan ini mengajukan diri untuk melamar pada formasi Tenaga Administrasi pada KPU 
Kabupaten Lombok Barat dan saya menyatakan bahwa saya bersedia mengikuti seluruh 
proses seleksi sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan oleh panitia seleksi. 
 
Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya sampaikan berkas lamaran dengan lampiran 
sebagai berikut : 
1. Surat Lamaran 
2. Surat pernyataan yang ditandatangani diatas materai; 
3. fotocopy ijazah dan transkrip nilai yang dilegalisir; 
4. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masil berlaku; 
5. Pas photo terakhir berwarna ukuran 4x6 sebanyak 4 lembar; 
6. Daftar Riwayat Hidup; 
7. Surat Pelatihan, pengalaman kerja, penghargaan, dsb (bila ada); 

Demikian saya sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih. 
 

……………………, …….April 2024. 

Hormat Saya, 

 

 

 

 

( ………………………………………………………..) 

  



SURAT PERNYATAAN 

CALON TENAGA ADMINISTRASI  

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LOMBOK BARAT 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 

Nama : …………………………………………………….  

Jenis Kelamin : …………………………………………………….  

Tempat Tgl Lahir / Usia  : ……………………………………………………. / ………… Tahun 

Pekerjaan / Jabatan : …………………………………………………….  

Alamat   : …………………………………………………….  

Nomor HP Whatsapp Aktif  : …………………………………………………….  

 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya sebagai calon Tenaga Administrasi KPU Kabupaten 

Lombok Barat: 

1. Setia kepada Pancasila sebagai dasar Negara, Undang-undang Dasar Negara Republik Indonesia 

Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indonesia, Bhineka Tunggal Ika dan cita-cita proklamasi 

17 Agustus 1945; 

2. Tidak menjadi anggota Partai Politik; 

3. Sehat secara rohani; 

4. Bebas dari penyalahgunaan narkotika; 

5. Tidak pernah dipidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah memeroleh 

kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana penjara 5 

(lima) tahun atau lebih; 

6. Tidak pernah dijatuhi sanksi pemberhentian tetap oleh KPU Kabupaten/Kota atau Dewan 

Kehormatan Penyelenggara Pemilu; 

7. Tidak menjadi tim kampanye atau tim pemenangan atau saksi peserta Pemilu atau Pemilihan 

pada Penyelenggaraan Pemilu atau Pemilihan paling singkat dalam 5 (lima) tahun terakhir; 

8. Tidak memiliki penyakit penyerta (komorbiditas); 

9. Bersedia bekerja penuh waktu mengikuti tahapan dan pelaksanaan tahapan pemilu tahun 2024 

dengan penuh tanggungjawab; 

10. Mempunyai kemampuan dan kecakapan dalam membaca, menulis dan berhitung; dan 

11. Mampu mengoperasikan computer dan perangkat teknologi informasi. 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagai bukti 

pemenuhan syarat calon Tenaga Administrasi pada  KPU Kabupaten Lombok Barat. 

 

……………………, ……. April 2024. 

Yang membuat pernyataan, 

 

 

 

 

 

( ………………………………………………………..) 

  

Materai  

10000 



DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

CALON TENAGA ADMINISTRASI  

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LOMBOK BARAT 

 

 

1. Nama : …………………………………………….. 

2. Jenis Kelamin : …………………………………………….. 

3. Tempat Tgl Lahir/Usia : …………………………….. /…….. Tahun 

4. Pekerjaan : …………………………………………….. 

5. Alamat : …………………………………………….. 

6. Status Perkawinan : a. Belum/Sudah/Pernah Kawin 

b. Nama Istri/Suami: ………………… 

c. Jumlah Anak: ……………………… 

7. Riwayat Pendidikan :   

a. SD : …………………………………………….. Tahun …………….  

b. SMP  : …………………………………………….. Tahun ……………. 

c. SMA : …………………………………………….. Tahun ……………. 

d. DIPLOMA : …………………………………………….. Tahun ……………. 

e. SARJANA : …………………………………………….. Tahun ……………. 

f. MAGISTER:……………………………………………..   Tahun ……………. 

8. Pengalaman Pekerjaan :  

a. Khusus Kepemiluan :  

a. …………………………………………….. 

b. …………………………………………….. 

b. Non Kepemiluan :  

a. …………………………………………….. 

b. …………………………………………….. 

c. …………………………………………….. 

9. Karya Tulis/Publikasi :  

a. Khusus Kepemiluan : …………………………………………….. 

b. Non Kepemiluan : …………………………………………….. 

10. Pengalaman Organisasi  

No Nama Organisasi Jabatan Periode Aktif 

    

    

    

    

 

 

Tempelkan Pas 

Foto 4x6 



11. Lain-lain 

 

 

 

 

 

 

Daftar Riwayat hidup ini dibuat dengan sebenarnya unutk digunakan sebagai bukti 

pemenuhan syarat calon Tenaga Administrasi Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Lombok 

Barat. 

 

………………, ….. April 2024 

Yang Membuat 

 

 

 

( ……………………………. ) 
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